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Gemensam &verférmyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN

Inledning
Omfattning, tillampning och avgransning

Detta &r informationshanteringsplan fér Gemensam éverférmyndarnamnd Pited/Alvsbyns allménna handlingar/information. Huvudregeln &r att allménna handlingar ska bevaras.
Gallring av allmanna handlingar far normalt bara ske med stod av en dessa informationshanteringsplaner om de har blivit beslutade hos Kommunstyrelsen eller utifran stod av lag.
Nér informationshanteringsplanerna féreskriver gallring ska gallring verkstallas efter att den angivna gallringsfristen har 16pt ut.

Informationshanteringsplanerna &r medieoberoende, vilket innebér att den ska anvindas bade for digital och analog information.
Informationshanteringsplanerna galler fran det senaste beslutet d& de antogs och ersatter tidigare versioner.

I revideringskolumnen framkommer vilka drnr och beslut som galler for respektive handlingstyp och uppdateringar dokumenteras med nya drnr och beslut.
P& s& satt kan man spara forandringar som har skett genom tid.

Forklaring av hanteringsanvisningar
Det som namnden fattar beslut om &r egentligen sjélva gallringen av allmanna handlingar sa har forklaras vad bevarande- respektive gallring innebar.

- Bevaras innebér att handlingar/information skall sparas for all framtid. Handlingar/information som ska bevaras ska uppfylla de krav om som stélls i Centralarkivets regler om format.
- Gallras innebar att forstora allmanna handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar. Hela kalenderér avses, ar det t.ex. 10 &r som géller sa raknas det forsta aret bort.

En handling upprattad &r 2020 kan alltsé forstras 2031.
- Gallras vid inaktualitet: detta &r en gallringsfrist som innebér att handlingen/informationen eller uppgifterna kan gallras nér de har blivit inaktuella for verksamheten,

dvs. nér verksamheten inte behdver dem léngre. Detta géller ofta fér handlingar som ersétts med ny handling eller uppdateras kontinuerligt.

Pa forsta sidan i sjalva informationshanteringsplanens kolumner presenteras dessa hanteringsregler tillsammans med 6vriga regler, en for varje kolumn.

Digitala arbetsfloden/processer

Om en handling 6vergar till en helt och hallen digital hantering och leverans till e-arkiv dnskas kravs kontakt med Centralarkivet for dverenskommelse.

Det krévs bl.a. att verksamhetssystemet kan exportera informationen mot géllande leveransspecifikation som beskriver hur information ska struktureras,

mérkas med metadata och paketeras ndr den éverférs mellan olika verksamhetssystem.

Tidigare antagna gallringsbeslut av Gemensam éverférmyndarnamnd Pite&/Alvsbyn (GON)

De senaste antagna gallringsbesluten for kommungemensamma processer medféljer i bilaga efter informationshanteringsplanen.

Informationshanteringsplanerna enligt bilagan och deras eventuella tillhérande grafiska processheskrivningar finns publicerade pa Insidan under Centralarkivets sida "Informationsredovisning".

Vid behov kan dock GON:s informationshanteringsplan redovisa kommungemensamma processer med tillhérande handlingar om det férekommer verksamhetsspecifika handlingar som inte tas med i de kommunévergripande.
Det ska vid dessa fall hanvisas till vilken beslutad process som aves for det som &r kommungemensamt.



Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN

Namnden har antagit informationshanteringen i Gemensam dverformyndarnamnd Pite8/Alvsbyns processer enligt nedan kursiverade informationshanteringsplaner.

Innehallsforteckning:
- Informationshanteringsplaner for Gemensam éverférmyndarnimnd Pited/Alvsbyns processer, Pited kommun

VT=Verksamhetstyp, VO=Verksamhetsomrade, PG=Processgrupp, Process=ett aterkommande arbetsflode med tydlig borjan och tydligt slut. Varje process bestar av flera aktiviteter
Klassificerings-
struktur/NR Processnamn Sidan

PG 3.8.1 OVERFORMYNDARVERKSAMHET 5
Process - Generell akt- och registerhantering 5
Process - Ovriga handlingar 6
Process - Upphérda handlingar 6
osv - Anmala stallféretradare fér huvudman 6
- Ansoka for stéllféretradare for huvudman 7
- Atgérda efter beslut om stéllféretradare 8
- Rekrytera stallforetradare 8
- Upphérande av stéllféretradare 8
- Byte av stéllféretradare 9

- Férmyndarskap barnarende 10

- Gavor till barn 11

- Skérpande foreskrifter 11

- Dédsho 12

- Forsaljning/kdp av fast egendom 13

- Uttag fran sparrat konto/fond 13

- Upptagande av 1&n 14

- Placering av tillgéng i aktier eller annat 14

- Driva rorelse 15

- Understdd till enskild 15

- Ensamkommande flyktingbarn 15

- Omprdva forvaltarskap 16

- Granska rakning och redogorelse 16



Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS

KOMMUN

Kommunsteryelsen foresl&s anta informationshanteringen i Gemensam dverférmyndarnamnd Pite&/Alvsbyns processer enligt nedan kursiverade informationshanteringsplaner.

Innehallsférteckning:
- Informationshanteringsplaner for Gemensam 6verformyndarnamnd Pite&/Alvsbyns processer, Pited kommun

VT=Verksamhetstyp, VO=Verksamhetsomréde, PG=Processgrupp, Process=ett aterkommande arbetsfléde med tydlig bérjan och tydligt slut. Varje process bestar av flera aktiviteter

Klassificerings-
struktur/NR Processnamn Sidan
Process - Fortecknngskontroll 18
Process - Vite 18
Process - Hantera framtidsfullmakter 19
osv

Bilaga: GON:s senast antagna kommungemensamma
informationshanteringsplaner 20



Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Av Gemensam Overférmyndarndmnd antagna kommungemensamma informationshanteringsplaner
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv

For- Méngden handlingar som Samlingsbegrepp for Om ja, ange Det fysiska Utgangspunkten &r att alla allmanna  Hur &r den Ange efterhur  Ange namnet  Har anges eventuella fortydliganden som & Innehdller handlingen Denna kolumn anvands for att
Klar- tillkommer i en process. handlingar/information av lagrum underlag som  handlingar ska forvaras brandsakert,  priméra Léa’:%ﬂg se’;atlll pa kopplade till information i Gvriga kolumner  personuppgifter? visa uppdateringar over tid
ingar Relationen mellan process och  liknande slag, t.ex. protokoll informati-onen  undantag kan doc‘f goras for sokinginganen till Verk,sa,gnhetens informations-  och kommentarer i korthet som behovs for att Ja Ka"S'_'Qa- genom att skriva in

handlingsslag &r vanligtvis 1:1, fr&n moten av olika slag. lagras p& handlingar med hogst gallringsfrist 2 anglingarna? — nararkiv eller till~ System, oka forstaelsen for handlingen i fraga. Annars lamnas kolumnen  f54ndringarna med

ar. Verksamheten kan sjélv precisera omérkt.

vilket innebér att en forvarinasplats med hialo av fritext i Dnr slutarkiv verksamhets-
process=handlingsslag. © gEprats med hja'p Kronologisk (Centralarkiv for  gystem som
Grvalen, t.ex. "Virdeskap (rum 3 pappers-
303)™. Rum 303 ir i detta exempel det Alfabetisk handlingar). For e- Iagrar’
som man vill fortydliga/precisera. nnat? arkiv: se handlingarna/
Alla sédana fortydliganden ska anges inlednings-texten  informati-
inom parentes. om digitala onen.

arbetsfloden.

3.8.1 Overférmyndarverksamhet

diarienummer p& ndmndsbeslut.

Generell akt- och registerhantering
(Overformyndarverksamhet_Generell akt- och registerhantering)

ARKIVBILDARE:
GON

forordningen

Generell akt- och Dagboksblad Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att 21GON11, §77, 2021-12-16
registerhantering /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv arendet upphort.

anmérkning [Personakt Utskrift pa papper bilaggs personakt
Generell akt- och Register enl 9 § Gallras 3 ar Ja Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att 21GON11, §77, 2021-12-16
registerhantering formyndarskaps- arendet upphort.

registerhantering Analogt INararkiv

Generell akt- och Tjansteanteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért. 21GON11, §77, 2021-12-16
registerhantering Analogt INararkiv
Generell akt- och Journalanteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért. 21GON11, §77, 2021-12-16




Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Ovriga handlingar ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Ovriga handlingar) GON
Ovriga handlingar Postlista Gallras 1 ar Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Lista dver diarieférda handlingar som inte 21GON11, §77, 2021-12-16
tillhor nagot specifikt arende.
Ovriga handlingar Forvaltarfrihetsbevis Gallras 1 ar Digitalt Parm Warna Go, Forvaras i “akt-nollan” parm i arkiv. 21GON11, §77, 2021-12-16
Analogt Open ePlattform Open e- Information i e-tjansten gallras efter arendets
Platform avslut.
Upphérda handlingar ARKIVBILDARE:
(Gverformyndarverksamhet_Upphorda handlingar) GON
Upphérda handlingar Registerutdrag: formyndare, |[BEVARAS Analogt Alfabetiskt Efter 6verens- Registerudrag upphért under 2018. Ingar
gode mén och forvaltare kommelse darefter i personakt, huvudman. Handlingar
for regiserutdrag avser:
- formyndare
- gode méan
- forvaltare
Anmala stallféretradare for huvudman ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Initiera och rekrytera stallforedtradare for huvudman_Anmala stallforetradare for huvudman) GON
Anméla stéllforetradare for Anmaélan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nérarkiv
Anméla stéllforetradare for Tjansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Dnr Waérna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att
huvudman /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv Platina arendet har upphort. BEVARAS i diariefort
anmérkning arende i Platina
Anméla stéllféretradare for Tjénsteanteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
huvudman Analogt INararkiv
Anméla stéllféretradare for Beslut fran éverformyndar- |Gallras 3 ar Férekommer Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att
huvudman namnd eller domstol IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina arendet har upphort.
anmarkning /Personakt BEVARAS i diariefort drende i Platina och i
personakt. BEVARAS éven i protokollsparm.
Anméla stéllforetradare for Delegationsbeslut, Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att
huvudman Auvskrivning /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv arendet har upphort. BEVARAS i personakt.
anmarkning /Personakt
Anméla stéllforetradare for Lékarintyg Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Anméla stéllforetradare for Samtycke/ Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman tagande Analogt INérarkiv




Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN

Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)

Gallras nar-/slut-

arkiv

Anméla stallféretradare for Yttrande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt INararkiv
Anméla stallféretradare for Ansokan till domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Anméla stallféretradare for Handlingar som inte Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman foranleder &tgard Analogt INararkiv
Anméla stallféretradare for Ovriga handlingar Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Anméla stallféretradare for Forelaggande fran domstol | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansoka om stallforetradare for huvudman ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Initiera och rekrytera stéllféredtradare for huvudman_Ansoka for stéllforetradare for huvudman) GON
Ansoka om stallféretradare for | Ansékan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansdka om stéllféretradare for |Beslut fran domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
huvudman /IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att drendet upphért.

anmarkning Utskrift p& papper BEVARAS och bildggs

personakt.

Ansdka om stéllféretradare for |Foreliggande om yttrande | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssyste Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman frén domstol Analogt /Nararkiv
Ansoka om stallféretradare for |Lakarintyg Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Gallras 3 &r efter det att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansoka om stéllféretradare for | Tjansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go, Gallras 3 &r i verksamhetssystemet efter det
huvudman /IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina att arendet har upphort. BEVARAS i diariefort

anmarkning arende i Platina.
Ansoka om stéllfretradare for |Yttranden Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter det att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansoka om stallféretradare for |Ovriga handlingar Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter det att drendet har avslutats.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansoka om stéllforetradare for | Tjansteanteckning Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Nararkiv
Ansoka om stéllforetradare for |Samtycke/ Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman &tagande Analogt /Nérarkiv
Ansoka om stéllforetradare for |Bilagor till férelaggande Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt /Néararkiv
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Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Anstka om stéllforetradare for |Foljebrev till domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman Analogt INararkiv
Anstka om stéllféretradare for |Handlingar som inte Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
huvudman foranleder atgard Analogt /Nararkiv
Atgarda efter beslut om stéllforetradare ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Initiera och rekrytera stallforedtradare for huvudman_Atgarda efter beslut om stallféretradare) GON
Atgarda efter beslut om Registerutdrag Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
stallféretradare /BEVARAS, se Analogt INérarkiv efter att arendet upphort.
anmarkning Utdrag BEVARAS i personakt.
Atgarda efter beslut om Brev/Meddelande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
stéllforetradare Analogt /Nérarkiv
Rekrytera stéllforetradare ARKIVBILDARE:
(Gverformyndarverksamhet_Initiera och rekrytera stallféredtradare for huvudman_Rekrytera stallforetradare) GON
Rekrytera stéllféretradare Intresseanmélan Gallras vid inaktualitet Ja Digitalt Applikation Open Lista pé intresseanmélningar fran allménheten
ePlatform som standigt forandras genom strykningar och
nya anmélningar. Om behovet av
stallforetradare uppkommer gér anmélan
vidare for lamplighetsbedémning.
Upphérande av stallféretradare ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Initiera och rekrytera stéllféredtradare for huvudman_Upphérande av stéllféretradare) GON
Upphérande av stéllforetradare [ Ansokan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Upphérande av stéllforetradare |Foljebrev till domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Upphérande av stéllforetradare |Yttrande till domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem/Nararkiv Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt
Upphorande av stallforetradare | Beslut fran domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att
IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet upphort. Utskrift pa papper
anmarkning /Personakt BEVARAS och billdggs personakt.
Upphérande av stéllforetradare | Sammanstélining akt Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras 3 ar i verksamhetssystem efter det att
IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphort. Utsrkift p& papper
anmarkning /Personakt BEVARAS och bilaggs personakt och parm
Auvslutade drenden.
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Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Upphdérande av stallforetradare |Lakarintyg Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Upphérande av stéllforetradare |Yttranden Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter det att drendet har upphért.
Analogt INérarkiv
Upphérande av stallforetrédare |Ovriga handlingar Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter det att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Upphorande av stallféretradare |Atersandande av Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att
redovisningshandlingar /BEVARAS, se Analogt INérarkiv arendet har upphort. Utskrifter BEVARAS i
anmarkning [Personakt personakt.
Upphérande av stallféretradare [Oversandanden av rende | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Gallras efter 3 &r i verksamhetssystemet efter
till annan kommun /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv det att arendet har upphort. Utskrift
anmérkning [Personakt BEVARAS i personakt.
Upphérande av stéllfretradare [ Delgivningskvitto Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet efter 3 &r efter
/mottagningsbevis /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv att arendet har upphér. Pappershandling
anmérkning [Personakt BEVARAS i personakt.
Byte av stallforetradare ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Initiera och rekytera stéllféretradare_Byte av stéllforetradare) GON
Byte av stallféretradare Beslut fran Overférmyndar- |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att
namnd /IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina arendet har upphort. BEVARAS i diariefort
anmarkning /Personakt arende i Platina och i personakt.
Byte av stéllforetradare Delegationsbeslut BEVARAS Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter att
Analogt INararkiv arendet har upphort. Delegationsbeslut
/Personakt bevaras i personakt.
Byte av stallforetradare Yttrande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Byte av stallforetradare Samtycke/4tagande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Byte av stallforetradare Ansokan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv




Pitea kommun

Gemensam o&verformyndarnamnd

ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Formyndarskap barnérende ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllforetradarskap_Férmyndarskap barndrende) GON
Formyndarskap barnarende Ovriga handlingar Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INérarkiv
Formyndarskap barnarende Anmaélan Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
/Meddelande om utbetalning Analogt INérarkiv
Formyndarskap barnarende Beslut fran Overférmyndar- |Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
namnden /BEVARAS, se Analogt INérarkiv efter att arendet upphort.
anmarkning BEVARAS i diariefort arende i Platina och i
personakt. Finns &ven kvar i protokollsparm.
Formyndarskap barnarende Tjansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter at
/IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphort. BEVARAS i diariefort
anmarkning arende i Platina.
Formyndarskap barnarende Samtycke Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
/atagande Analogt INararkiv
Formyndarskap barnarende Ansdkan om férvarvav fast |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
egendom Analogt INararkiv
Formyndarskap barnarende Tjansteanteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Formyndarskap barnarende Yttranden Gallras 3 ar Ja Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Formyndarskap barnarende Arvsavstéende Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Férmyndarskap barnérende Beslut fran domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Auvser formynderskap sarskilt forordnad
IBEVARAS, se Analogt INararkiv/Personakt vérdnadshavare tillika formyndare. Gallras i
anmarkning verksamhetssystemet 3 ar efter att &rendet har
upphort. Utsrkift pd papper BEVARAS i
personakt.
Formyndarskap barnarende Delgivningskvitto/ Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att
mottagningsbevis /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv/Personakt arendet har upphort. Pappershandling
anmarkning BEVARAS i personakt.
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun

ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Gavor till barn ARKIVBILDARE:
(Gverformyndarverksamhet_Tillsyn over stallforetradarskap_Gavor till barn) GON
Gavor till barn Ansbkan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Gévor till barn Gévohandlingar Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Wérna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
/BEVARAS, se Analogt INérarkiv efter att arendet upphort.
anmarkning /Personakt Pappershandlingar BEVARAS i personakt.
Samtycke noteras i gavohandling.
Gévor till barn Beslut om utbetalning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Gévor till barn Bilagor till ansékan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Gévor till barn Beslut frén Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Wirna Go, Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
overformyndarnamnd /IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina efter att drendet upphért.
anmarkning /Personakt BEVARAS i diariefort arende i Platina och i
Gévor till barn Begaran om komplettering | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Gévor till barn Formanstagarférordnande | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
/IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att drendet upphért.
anmarkning /Personakt Pappershandling BEVARAS i personakt.
Gavor till barn Komplettering Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Gavor till barn Delegationsbeslut Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att arendet upphort. Kopia bevaras i
anmarkning /Personakt personakt.
Skarpande foreskrifter ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllforetradarskap_Skéarpande foreskrifter) GON
Skarpande foreskrifter Utredning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Skarpande foreskrifter Anmélan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Skarpande foreskrifter Bilagor till anmélan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
/Nérarkiv
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Skarpande foreskrifter Beslut Ofn om Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
skarpandeforeskrift IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina efter att arendet upphért.
anmarkning /Personakt BEVARAS i diariefort arende i Platina och i
personakt.
Skarpande foreskrifter Delgivningskvitto Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystem 3 &r efter arendet
/mottagningsbevis IBEVARAS, se Analogt INararkiv upphort. Pappershandling BEVARAS i
anmarkning /Personakt personakt.
Dé6dsho ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn over stallforetradarskap_Samtycke_Dédsbo) GON
Dédsbo Ansokan om god man Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Dédsbo Anmaning om Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
bodelning/skifte Analogt /Nérarkiv
Dédsbo Arvskifte Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 ar
/BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv efter att arendet upphort. Kopia BEVARAS i
anmérkning personakt.
Dédsbo Avtal om samlevnadi Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
oskiftat bo Analogt /Nérarkiv
Dodsbo Bouppteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att arendet upphort. Kopia BEVARAS i
anmarkning /Personakt personakt.
Dodsbo Delegationsbeslut samtycke |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go. Gallras i verksamhetssystem 3 &r efter
till bodelning/skifte IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina avslutat drende. BEVARAS i diariefort
anmarkning /Personakt arende i Platina och i personakt.
Dédsbo Redogdrelse for hinder mot | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
arvskifte Analogt INararkiv
Dodsbo Bodelning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att arendet upphort.
anmarkning /Personakt Kopia BEVARAS i personakt.
Dédsbo Testamente Gallras 3 &r /BEVARAS, |Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3é&r Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter
se anmarkning Analogt /Nararkiv avslutat drende. Kopia BEVARAS i
[Personakt personakt.




Pitea kommun

Gemensam o&verformyndarnamnd

ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Dddsho Tjéansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystem 3 r efter
IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina avslutat arende. BEVARAS i diariefort
anmarkning arende i Platina.
Dodsho Bevis om insattning fran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
dodsbo Analogt INararkiv
Forsaljnig/kop av fast egendom ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllforetradarskap_Samtycke_Forsaljning/kdp av fast egendom) GON
Forsaljnin/kop av fast egendom [ Delegationsbeslut Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34&r Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 &r
/BEVARAS, se Analogt INérarkiv efter att arendet upphért. BEVARAS i
anmarkning [Personakt personakt.
Forséljnin/kop av fast egendom | Vardeutlatande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom [ Ansdkan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom [ Képekontrakt Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
/BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv efter att arendet upphort. Kopia BEVARAS i
anmérkning [Personakt personakt.
Forsaljnin/kop av fast egendom [Redovisning inkl Gallras 3 ar Ja (OSL 327:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
likvidrékning Analogt /Nérarkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom | Taxeringsbevis Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom | Intyg om &garskap Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom [ Samtycke Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
Analogt INararkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom | Lakarintyg Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom | Yttrande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Forsaljnin/kop av fast egendom | Lagfartsbevis Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Uttag fran sparrat konto/fond ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stallforetradarskap_Samtycke_Uttag fran sparrat konto/fond) GON
Uttag fran spérrat konto/fond | Ansokan om uttag Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go, Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt /Applikation Open Information i e-tjansten gallras efter avslutad
INararkiv ePlatform hanlaggning
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Uttag fran spérrat konto/fond | Yttrande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Uttag fran spérrat konto/fond | Verifikat Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Uttag fran spérrat konto/fond | Ansokan om forséljning av  |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
fondandelar Analogt INararkiv
Uttag fran spérrat konto/fond | Beslut fran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
Overférmyndarnamnd IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina efter att arendet upphért.
anmarkning BEVARAS i diariefort arende i Platina och i
personakt. Beslutet finns aven kvar i
protokollen.
Uttag fran spérrat konto/fond | Begéran om komplettering |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv
Upptagande av 1an ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllféretradarskap_Samtycke_Upptagande av l&n) GON
Upptagande av I&n Ansdkan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Upptagande av I&n Lanehandling Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Upptagande av I&n Beslut ordf/Ofn Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 &r
IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina efter att arendet upphort. BEVARAS i
anmarkning /Personakt diariefort arende i Platina och i personakt.
Finns &ven kvar i parm.
Placering av tillgang i aktier eller annat ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllféretradarskap_Samtycke_Placering av tillgang i aktier eller anna t) GON
Placering av tillgang i aktier ~ [Ansokan Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
eller annat Analogt INararkiv
Placering av tillgang i aktier ~ [Utredning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
eller annat Analogt INararkiv
Placering av tillgang i aktier  [Delegationsbeslut Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
eller annat IBEVARAS, se Analogt INararkiv/Personakt efter att arendet upphort. BEVARAS i
anmarkning personakt.
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Driva rérelse ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllforetradarskap_Samtycke_Driva rorelse) GON
Driva rérelse Ansokan Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INérarkiv
Driva rérelse Utredning Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INérarkiv
Driva rérelse Beslut fran Overférmyndar- |Gallras 3 &r/BEVARAS, se|Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 &r
namnd anmarkning Analogt INérarkiv Platina efter att arendet upphért. BEVARAS i
[Personakt diariefort &rende i Platina och i personakt.
Finns &ven kvar i parm.
Understod till enskild ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn dver stallforetradarskap_Samtycke_Understod till enskild) GON
Undestdd till enskild Beslut fran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go, Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 ar
Overférmyndarndmnd /BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv Platina efter att &rendet upphért. BEVARAS i
anmérkning diariefort &rende i Platina och i personakt.
Finns aven kvar i parm.
Undestdd till enskild Utredning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem/Nararkiv Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
Analogt
Ensamkommande flyktingbarn ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn over stallforetréadarskap_Ensamkommande flyktingbarn) GON
Ensamkommande flyktingbarn [Ansokan fran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
Migrationsverket Analogt /Nérarkiv
Ensamkommande flyktingbarn [Registerutdrag Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystem 3 ar efter arende
/BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv upphort. Kopia BEVARAS i personakt.
anmarkning /Personakt
Ensamkommande flyktingbarn |Atagande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Ensamkommande flyktingbarn |Beslut fran Migrationsverket | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet Wérna 3 ar
/BEVARAS, se Analogt /Néararkiv efter att arendet upphért. Pappershandling
anmarkning /Personakt BEVARAS i personakt.
Ensamkommande flyktingbarn [Beslut fran domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
/BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv efter att arendet upphért. Pappershandling
anmarkning /Personakt BEVARAS i personakt.
Ensamkommande flyktingbarn |Tjansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3é&r Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att
IBEVARAS, se Analogt /Nararkiv Platina arendet har upphort. BEVARAS i diariefort
anmarkning arende i Platina.
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Ensamkommande flyktingbarn |Delegationsbeslut Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystem 3 r efter att
IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphort. BEVARAS i personakt.
anmarkning
Ensamkommande flyktingbarn |Anmélan till socialnamnden |Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INérarkiv
Ensamkommande flyktingbarn |Delgivningskvitto Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter att
/mottagningsbevis IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphart. Pappershandling
anmarkning /Personakt BEVARAS i personakt.
Omprova forvaltarskap ARKIVBILDARE:
(Gverformyndarverksamhet_Tillsyn Gver stallforetradarskap_Omprova forvatltarskap) GON
Omprdva forvaltarskap Omprévning forvaltarskap | Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go, Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt /Nérarkiv Open Information i e-tjanst gallras efter avslutad
ePlatform handlaggning.
Omprdva forvaltarskap Yttrande Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Omprdva forvaltarskap Beslut fr&n domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystem 3 &r efter att
IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphort. Pappershandling
anmarkning /Personakt BEVARAS i personakt.
Omprdva forvaltarskap Tjansteanteckning Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Omprdva forvaltarskap Lékarintyg Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Omprdva forvaltarskap Ansokan till domstol Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Omprdva forvaltarskap Ovriga handlingar Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Granska rékning och redogérelse ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stéllféretradarskap_Granska rsréakning och redogorelse) GON
Granska rakning och Slutrékning Gallras 3 ar Nej Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Forteckning, arsrakning och slutréktning till
redogorelse IBEVARAS, se Analogt INararkiv huvudmannen eller anhérig efter att drendet
anmarkning /Personakt avslutats. Gallras i verksamhetssystemet

Wérna 3 &r efter att drendet upphért. Kopia
av slutrakning BEVARASI personakt.
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Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Granska rakning och Begaran om komplettering | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Begaran om redovisnings- | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
redogorelse befrielse Analogt INararkiv
Granska rakning och Informationsbrev Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Anmérkning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystem 3 &r efter arendet
redogorelse IBEVARAS, se Analogt INararkiv har upphort. BEVARAS i personakt.
anmarkning /Personakt
Granska rakning och Komplettering Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Redogdrelse angéende Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogorelse huvudman Analogt INararkiv
Granska rakning och Anstdndsbegéran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Arvodesbeslut Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Delegationsbeslut Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystem 3 &r efter att
redogorelse redovisningsbefrielse IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphort. BEVARAS i personakt.
anmarkning /Personakt
Granska rakning och Bevis om sparr av tillgangar |Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
redogorelse Analogt INararkiv
Granska rakning och Delgivningskvitto/Mottagnin | Gallras 3 ar Ja (32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 &r
redogorelse gsbevis IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att arendet upphort.
anmarkning /Personakt Pappershandling BEVARAS i personakt.
Granska rakning och Meddelande efter Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogorelse granskning Analogt INararkiv
Granska rakning och Yttranden Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
redogdrelse Analogt /Néararkiv
Granska rakning och Verifikationer Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Atersands till stallforestradare efter
redogdrelse Analogt /Néararkiv granskning. I dvrigt gallras i

verksahetssystemet 3 &r efter arendet att
upphort.
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Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Granska rakning och Atersandande av Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter
redogorelse redovisningshandlingar IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphart. Pappershandling
anmarkning BEVARAS i personakt.
Granska rakning och Tjéansteskrivelse Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter
redogorelse IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina arendet har upphdrt. BEVARAS i diariefort
anmarkning arende i Platina.
Forteckningskontroll ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn 6ver stallforetradarskap_Forteckningskontroll) GON
Forteckningskontroll Tillgangsforteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Waérna Go Tillgangsforteckning, arsrakning och
/BEVARAS, se Analogt /Nérarkiv slutraktning till huvudmannen eller anhérig
anmérkning [Personakt efter att &rendet avslutats. Gallras i
verksamhetssystemet Warna 3 &r efter att
arendet upphort. Kopia av
tillgangsforteckning BEVARAS i personakt.
Forteckningskontroll Bevis om spérr av tillgéngar |Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Forteckningskontroll Begaran om komplettering | Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Férteckningskontroll Verifikationer Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
Analogt INararkiv
Vite ARKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Tillsyn over stallforetradarskap_Vite) GON
Vite Forelaggande Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Vite Anmodan Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Vite Tjansteskrivelse Gallras 3 r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ér Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 ar efter
IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina arendet har upphort. BEVARAS i diariefort
anmarkning arende i Platina.
Vite Tjéansteanteckning Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphort.
Analogt INararkiv
Vite Beslut frén domstol Gallras 3 &r Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Warna Go Gallras i verksamhetssystemet Warna 3 ar
IBEVARAS, se Analogt INararkiv efter att arendet upphért.
anmérkning /Personakt Pappershandlingar BEVARAS i personakt.
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Pitea kommun

Gemensam o&verformyndarnamnd

ALVSBYNS
KOMMUN
Handlingsslag Handlingstyp Bevaras/ Sekretess Medium Forvaringsplats Sortering Till IT-system Anmarkning Personuppgifter Reviderad (beslutad)
Gallras nar-/slut-
arkiv
Vite Ovriga handlingar Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Vite Ansokan till domstol om Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att drendet har upphért.
utdémande Analogt INararkiv
Vite Beslut fran Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go, Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter
Overférmyndarnamnd IBEVARAS, se Analogt INararkiv Platina arendet har upphdrt. BEVARAS i diariefort
anmarkning /Personakt arende i Platina och i personakt. Bevaras aven
i parm.
Vite Delgivningskvitto Gallras 3 ar Ja (OSL 32:4) Digitalt Verksamhetssystem 34 Waérna Go Gallras i verksamhetssystemet 3 &r efter
/mottagningsbevis /IBEVARAS, se Analogt INararkiv arendet har upphért. Pappershandling
anmarkning /Personakt BEVARAS i personakt.
Hantera framtidsfullmakter ABKIVBILDARE:
(Overformyndarverksamhet_Hantera framtidsfullmakter) GON
Hantera framtidsfullmakter Beslut att framtidsfullmakt |Gallras 3 ar Nej Digitalt Verksamhetssystem 3ar Warna Go Gallras i verksamhetssystem 3 ar efter arendet
helt eller delvis inte langre  |[/BEVARAS, se Analogt /Nararkiv har upphort. Pappershandling BEVARAS i
far brukas anmérkning [Personakt personakt.
Hantera framtidsfullmakter Forelagganden Gallras 3 ar Nej Digitalt Verksamhetssystem Waérna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
Hantera framtidsfullmakter Redovisning fran Gallras 3 ar Nej Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 ar efter att arendet har upphart.
fullmaktshavare Analogt INararkiv
Hantera framtidsfullmakter Yttranden Gallras 3 ar Nej Digitalt Verksamhetssystem Warna Go Gallras 3 &r efter att drendet har upphért.
Analogt INararkiv
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KOMMUN

Bilaga: GON:s senast antagna kommungemensamma informationshanteringsplaner

1. Overgripande kommunal ledning
1.1.0 Ledning- Styrning- Organisering Av KS beslutad Av ndmnd antagen
- Bevaka omvarld 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Hantera riktlinjer infér VEP och Budget 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Arsredovisning/delarsredovisning/manadsredovisning 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Overlagga och samrada 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Overenskomma och avtala 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Organisera mellankommunal samverkan 23KS555, § 191 23GON26, § 46
1.1.1 Kommunfullmaktige Av KS beslutad Av namnd antagen
- Registrera fortroendevald 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Hantera teknisk support 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Information till fértroendevald 23KS555, § 191 23GON26, § 46
1.1.3 Namnd Av KS beslutad Av namnd antagen
- Hantera némndsprocess 21KS37, §29 21GON11, § 77
1.1.4 Verksamhetsledning Av KS beslutad Av namnd antagen
- Overlagga och besluta 21KS37, §29 21GON11, § 77
- Planera och folja upp verksamhet 21KS37, §29 21GON11, § 77
- Utveckla verksamhet 21KS37, §29 21GON11, § 77
- Bedriva systematiskt kvalitétsarbete 21KS37, §29 21GON11, § 77
1.1.6 Omvarldskontakter Av KS beslutad Av namnd antagen
- Driva gemensamma utvecklingsprojekt 23KS555, § 191 23GON26, § 46
- Bedriva vénortsarbete 21KS37, §29 21GON11, § 77
1.2.2 Hantering av styrdokument fran Fullméktige och kommunledning Av KS beslutad Av ndmnd antagen
- Uppritta och folja upp planer/policy/riktlinjer/mal 21KS37, §29 21GON11, § 77
1.2.3 Namndens styrning och kontroll Av KS beslutad Av ndmnd antagen
- Upprétta och folja upp namndens styrdokument 21KS37, §29 21GON11, § 77
- Bedriva internkontroll 21KS37, 8§29 21GON11, § 77
- Hantera resultat av revision 21KS37, 829 21GON11, § 77
- Hantera resultat av extern tillsyn 21KS37, 829 21GON11, § 77
1.4.1 Hantering av allménna handlingar Av KS beslutad Av namnd antagen
- Hantera begéran av allmén handling 21KS37, 829 21GON11, § 77
- Hantera begaran av registerutdrag 23KS555, § 191 23GON26, § 46
1.4.2 Offentlig dialog Av KS beslutad Av ndmnd antagen
- Anordna medborgardialog och brukardialog 21KS37, §29 21GON11, § 77




Gemensam o&verformyndarnamnd

Pitea kommun ALVSBYNS
KOMMUN

2. Verksamhetsstod

2.1.0 Ledning-Styrning-Organisering (Informationsforvaltning) Av KS beslutad Av namnd antagen
- Upprétta och uppdatera informationshanteringsplan 21KS37, §29 21GON11, § 77
- Upprétta och uppdatera arkivredovisning 21KS37, §29 21GON11, § 77

2.1.1 Registratur

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Registrera inkomna och uppréttade handlingar

21KS37, §29

21GON11, § 77

2.1.3 Verksamhetsnara systemforvaltning

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Dokumentera system

23KS5655, 191

23GON26, § 46

- Forvara verksamhetsinformation och datalager (Hantera loggar)

23KS555, 191

23GON26, § 46

2.1.4 Overforing av verksamhetsinformation Av KS beslutad Av namnd antagen
- Overféra verksamhetsinformation till system fér bevarande 23KS555, 191 23GON26, § 46
- Hantera analog arkivering 21KS37, §29 21GON11, § 77

2.1.5 Arkivférvaltning

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Forbereda och hantera analoga arkivleveranser

21KS37, §29

21GON11, § 77

- Arrangera arkivforvaltning/skapa arkivorganisation

23KS555, 191

23GON26, § 46

- Vérda och férvalta arkiverade handlingar

23KS555, 191

23GON26, § 46

- Samréda med arkivmyndigheten

23KS555, 191

23GON26, § 46

2.2.2 Teknisk systemforvaltning

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Forvalta system

23KS555, §191

23GON26, § 46

2.2.3 It-plattform och drift

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Hantera e-tjanster inom Pited kommun

23KS555, §191

23GON26, § 46

2.4.0 Ledning-Styrning-Organisering (Ekonomi)

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Planering

23KS143, §145

23GON20, 29

- Félja upp

23KS143, §145

23GON20, 29

2.4.1 Redovisning

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Fakturera kunder 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera leverantorsfakturor 23KS143, §145 23GON20, 29
- Redovisa inkomstskatt och moms 23KS143, §145 23GON20, 29
- Bokfora och redovisa 23KS143, §145 23GON20, 29

2.4.2 Kapitalférvaltning Av KS beslutad Av namnd antagen
- Hantera upplaning 23KS143, §145 23GON20, 29
- Forvalta kapital/portfolj 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera krav och fordringar 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera kommunal borgen 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera kontantkassor 23KS143, §145 23GON20, 29

2.4.3 Bidragshantering

Av KS beslutad

Av ndmnd antagen

- Hantera stadshidrag

23KS143, §145

23GON20, 29

2.4.4 stiftelser och fonder

Av KS beslutad

Av namnd antagen

- Hantera stiftelser, fonder, donationer

23KS143, §145

23GON20, 29

2.4.5 Bolagsfinansiering

Av KS beslutad

Av ndmnd antagen
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- Hantera utdelningar och koncernbidrag 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera agartillskott 23KS143, 8145 23GON20, 29
2.5.1 Hantera upphandling (Inkdp) Av KS beslutad Av ndmnd antagen
- Planera upphandling, planera och analysera 23KS143, §145 23GON20, 29
- Planera upphandling under 100.000kr 23KS143, §145 23GON20, 29
- Planera upphandling dver 100.000kr 23KS143, §145 23GON20, 29
- Bestalla och betala i E-handelssystem 23KS143, §145 23GON20, 29
- Bestélla och betala utanfor e-handelssystem 23KS143, 8145 23GON20, 29
- Hantera prisjustering 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera avtalsforlangning 23KS143, 8145 23GON20, 29
- Hantera leverantérsbyte 23KS143, §145 23GON20, 29
- Hantera avvikelse av avtal 23KS143, 8145 23GON20, 29
- Hantera avtalsuppféljning 23KS143, §145 23GON20, 29
2.10.1 Kontorsstrod Av KS beslutad Av namnd antagen
- Hantera post 23KS555, §191 23GON26, § 46




